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INSTRUCCIONES PARA LOS LICITADORES
Servicio de limpieza y otros servicios en las instalaciones de la Secretaria de la Unién para el
Mediterraneo - 36 - PRO604LAD-2025

Al presentar sus ofertas, los licitadores deben seguir todas las instrucciones, formularios, Pliego de
Condiciones, disposiciones contractuales y especificaciones de este expediente de licitacién. Se podra
rechazar toda oferta que no se presente con toda la informaciéon y documentacion requeridas dentro
del plazo especificado.

En las presentes instrucciones se establecen las normas para presentar y seleccionar ofertas. Se
aplican a la presente licitacion, de acuerdo con la Guia Practica 2025 (puede consultarse en la siguiente
direccidon de internet: https://wikis.ec.europa.eu/display/ExactExternalWikiES/ePRAG).

1. Servicios requeridos
Los servicios requeridos por el Organo de Contratacién se describen en el Pliego de Condiciones. Se
indican en el anexo |l del proyecto de contrato (parte B del presente expediente de licitacion).

2. Calendario

*

FECHA HORA*

Visita del emplazamiento (si procede) No procede No procede
Reunidn informativa (en su caso) No procede No procede
Plazo para la peticién de aclaraciones al Organo de veintiun dias de que 13 horas
Contratacion finalice el plazo de

presentacién de las ofertas
Ultima fecha para que el Organo de Contratacion ocho dias antes de que -
realice las aclaraciones finalice el plazo de

presentacién de las ofertas
Plazo de presentacion de las ofertas 14 de julio de 2025 13 horas

Entrevistas (si procede)

No procede

Fecha de finalizacion de la evaluacion de las ofertas
técnicas

Septiembre 2025

Notificacion de la adjudicacion

Septiembre 2025"

Firma del contrato

Septiembre 2025"

Fecha de inicio del contrato

Octubre 2025"

Todas las horas corresponden a la zona horaria del pais del Organo de Contratacién

YFecha provisional

3.

Participacion, expertos y subcontratacion.

a) La participacion en este procedimiento de licitacion estd abierta en igualdad de condiciones a

personas fisicas y juridicas (que participen individualmente o en una agrupacién (consorcio) de

licitadores), que estén establecidas en uno de los Estados miembros de la Unién por el

Mediterrdneo o en un pais o territorio autorizado por el Acuerdo de Asociacién CE bajo el cual se
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b)

d)

f)

g)

financia el contrato®. La participacién también estd abierta a organizaciones internacionales. La
participacion de una persona fisica o juridica no elegible resultara en la exclusién automatica de
esa persona. En particular, si esa persona no elegible pertenece a un consorcio, todo el consorcio
guedard excluido.

No tendran derecho a participar en este procedimiento de licitacidn ni a ser adjudicatarias de un
contrato las personas fisicas o juridicas que se encuentren en alguna de las situaciones
mencionadas en los apartados 2.4.1 («Medidas restrictivas de la UE»?2), 2.4.2.1 («Criterios de
exclusién») 0 2.4.2.2 («Exclusion de un procedimiento») de la Guia Practica. Si lo hicieran, su oferta
serd considerada inadecuada o irregular.

En los casos enumerados en el apartado 2.4.2.1 de la Guia Practica, los licitadores podran ser
excluidos de los procedimientos financiados por la UE y ser objeto de sanciones pecuniarias por un
valor equivalente como mdximo al 10 % del valor total del contrato de conformidad con el
Reglamento Financiero en vigor. Esta informacion podra publicarse en el sitio web de la Comision
de conformidad con el Reglamento Financiero en vigor.

El contrato entre el licitador/contratista y sus expertos, o el tercero que ponga a disposicion los
expertos, incluird una disposicion que establezca que los expertos estan sujetos a la aprobacion del
pais socio. Se recomienda, ademads, que este contrato contenga una clausula de resolucién de
controversias.

El licitador y, en su caso, las entidades a cuyas capacidades haya recurrido en lo que respecta a los
criterios de capacidad econdmica y financiera serdn responsables solidarios de la ejecucion del
contrato. En el caso de que el licitador se proponga subcontratar una o mas partes de los servicios
contratados, debe hacerlo constar claramente en el documento sobre organizacidon y metodologia
y en el formulario de presentacién de la oferta.

Todos los subcontratistas y entidades a cuya capacidad el licitador tenga la intencidn de recurrir
para los criterios de seleccién deben ser elegibles de cara al contrato. Si en el momento de
presentar la oferta ya se conoce la identidad del subcontratista previsto, el licitador debe aportar
una declaracion en la que garantice que este reune los criterios de elegibilidad. Se rechazaran las
ofertas que incluyan subcontratistas/entidades suministradoras de capacidad que no cumplan los
criterios de elegibilidad. Si en el momento de presentar la oferta ain no se conoce la identidad del
subcontratista, los subcontratos deberan celebrarse con arreglo a las disposiciones de la cldusula
4 de las Condiciones Generales del contrato.

Los subcontratistas y las entidades suministradoras de capacidad no podran encontrarse en
ninguna de las situaciones de exclusién mencionadas en el apartado 2.4.2 de la Guia Practica. A
solicitud del Organo de Contratacidn, el adjudicatario/contratista presentara una declaracién del
subcontratista o entidad suministradora de capacidad que se pretende contratar de que no se
encuentra en una de las situaciones de exclusién. En caso de duda, el Organo de Contratacién
solicitard la prueba documental de que el subcontratista o entidad suministradora de capacidad no
se encuentra en una de las situaciones de exclusién. El subcontratista o la entidad suministradora
de capacidad tampoco puede encontrarse en ninguna de las situaciones descritas en el apartado
2.4.1 de la Guia Practica («Medidas restrictivas de la UE»).

Reglamento (CE) n2 1638/2006 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de octubre de 2006, por el que se establecen
disposiciones generales por las que se establece un Instrumento Europeo de Vecindad y Asociacion.

Tenga en cuenta que el Diario Oficial de la Unién Europea contiene la lista oficial de entidades sujetas a medidas
restrictivas y, en caso de conflicto, prevalece sobre la lista del mapa de sanciones de la UE.
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h) Para evitar cualquier duda, cuando los expertos no estén directamente empleados o contratados
por el licitador o contratista, sino a través de un tercero, este Ultimo sera un subcontratista.
Se considerard que los expertos puestos a disposicidén por terceros (subcontratistas) son, a todos
los efectos relacionados con el presente contrato, el personal del contratista.

4. Contenido de las ofertas
Las ofertas, la correspondencia y los documentos relacionados con las ofertas que se intercambien
entre el licitador y el Organo de Contratacidn se deberan redactar en espafiol.

Los documentos justificativos y los folletos proporcionados por el licitador podran estar redactados
en otra lengua, siempre que vayan acompafiados de una traduccién en la lengua del procedimiento.
A efectos de interpretacion de la oferta, prevalecera la lengua del procedimiento.

La oferta debe incluir una oferta técnica y una oferta financiera, que deberan presentarse en correos
electrénicos separados (véase la clausula 8).

El incumplimiento de los requisitos establecidos en las cldausulas 4.1, 4.2 y 8 constituird una
irregularidad que acarreara el rechazo de la oferta.

4.1 Oferta técnica
La oferta técnica debe contener los siguientes documentos:

Los documentos enumerados en los puntos 1 a 2 deberdn presentarse dentro del plazo de
presentacién de ofertas.

Las pruebas documentales enumeradas en los puntos 3 y 4 no deben presentarse dentro del plazo de
presentacién de ofertas. En su lugar, los licitadores deben prepararlas y ponerlas a disposicién del
Organo de Contratacién en caso de que este lo requiera. El Organo de Contratacién podra solicitar las
pruebas documentales en cualquier momento del procedimiento de contratacidon. Cuando se le
solicite, el licitador debera presentar las pruebas documentales en un plazo breve. En cualquier caso,
el licitador propuesto por el Comité de Evaluacién para la adjudicacién del contrato debera presentar
las pruebas documentales enumeradas en los puntos 3 y 4 antes de la adjudicacion del contrato.

1) Formulario de presentacion de la oferta (véase la parte D del presente expediente de
licitacién), que incluira:

a) Una declaracion firmada utilizando el formato adjunto al formulario de presentacién de la
oferta.

b) Firma debidamente autorizada: un documento oficial (estatutos, poder de representacion,
acta notarial, etc.) que pruebe que la persona que firma en nombre de la empresa / empresa
conjunta / consorcio esta debidamente autorizada para ello.

¢) Unformulario de identificacion cumplimentado (véase el anexo VI del proyecto de contrato)
y los justificantes del formulario de identificacion.
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2)

3)

4)

Organizacion y metodologia (se convertira en anexo lll del contrato), que debe preparar el
licitador utilizando el modelo del anexo Ill del proyecto de contrato.

Documentos que el licitador debe conservar y presentar previa solicitud (véase el parrafo
introductorio en el punto 4.1): Las pruebas documentales o las declaraciones prescritas por la
ley aplicable del pais en el que el agente econdmico (o cada uno de los operadores econémicos,
en caso de consorcios), los subcontratistas y las entidades suministradoras de capacidad estén
efectivamente establecidos, para demostrar que no incurren en ninguna de las situaciones de
exclusién mencionadas en el apartado 2.4.2 de la Guia Practica. En cualquier momento del
procedimiento de contratacién, el Organo de Contratacién podra solicitar informacién sobre los
garantes, sobre las personas fisicas o juridicas que sean miembros del drgano de administracion,
direccion o supervision o que tengan facultades de representacion, decisién o control, incluidas
las personas fisicas y juridicas pertenecientes a la estructura de propiedad y control y los
beneficiarios efectivos, asi como pruebas adecuadas de que ninguna de esas personas se
encuentra en una de las situaciones de exclusién mencionadas en la declaracién jurada.

Estas pruebas, documentos o declaraciones deben estar fechadas no mas de un afio antes de la
fecha de presentacién de la oferta. Ademads, se deberd aportar una declaracién en la cual se
afirme que las situaciones descritas en estos documentos no han cambiado desde entonces.

Si por su naturaleza la entidad no puede encontrarse en alguna de las situaciones de exclusién
o no puede facilitar los documentos indicados anteriormente (por ejemplo, las
Administraciones publicas nacionales y las organizaciones internacionales), preséntese una
declaracion que explique esta situacion.

El Organo de Contratacién puede eximir de la obligaciéon que tiene cualquier licitador de
presentar la prueba documental mencionada anteriormente si ya le ha sido presentada tal
prueba a efectos de otro procedimiento de contratacién y siempre que la fecha de expedicion
de los documentos no tenga una antigliedad superior a un afio y estos sigan siendo vélidos. En
tal caso, el licitador debera realizar una declaracién jurada de que las pruebas documentales ya
han sido facilitadas en un procedimiento de contratacién anterior y de que no se ha producido
cambio alguno en su situacion.

Documentos que el licitador debe conservar y presentar previa solicitud (véase el parrafo
introductorio en el punto 4.1): Prueba documental de la capacidad financiera y econémica, asi
como de la capacidad profesional y técnica, incluida cualquier posible informacién adicional
para evaluar la ausencia de conflicto de intereses profesionales, de acuerdo con los criterios de
seleccion especificados en el anuncio de contrato o en el anexo con informacién adicional sobre
el anuncio de contrato (véase asimismo el apartado 2.6.11 de la Guia Préctica).

Si la prueba documental presentada no estd redactada en una de las lenguas oficiales de la Unién

Europea, debera adjuntarse una traduccion a la lengua del procedimiento. Cuando los documentos

estén redactados en una lengua oficial de la Unidon Europea que no es la del procedimiento se

recomienda encarecidamente adjuntar una traduccidn a la lengua del procedimiento para facilitar la

evaluacion de los documentos. Las pruebas documentales o las declaraciones podran ser originales o

copias. De presentarse copias, los originales deberan estar disponibles para enviarse al Organo de

Contratacion si los solicita.
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Se recuerda a los licitadores que la aportacion de informacién falsa en el presente procedimiento de
licitacidon puede acarrear el rechazo de su oferta y su exclusidon de los procedimientos y contratos
financiados por la UE.

4.2 Oferta financiera

La oferta financiera debe presentarse en euros®y utilizando la plantilla correspondiente a la versién
que figura en el anexo IV de la parte B del presente expediente de licitacidn. La versidn electrénica del
documento «anexo IV — Desglose presupuestario para un contrato de precio global» puede
encontrarse en el sitio web.

Se recuerda a los licitadores que el presupuesto maximo disponible (valor total estimado en el anuncio
de contrato mas IVA / impuestos indirectos) para el presente contrato es de 500.000,00 euros. Para
la evaluacidn financiera solo se tendréa en cuenta el precio sin IVA/impuestos indirectos. Los pagos en
virtud de este contrato se efectuardn en la moneda de la oferta.

Disposiciones fiscales y aduaneras aplicables:

Exencion de impuestos

No existe un acuerdo de exoneracidn de impuestos (total o parcial).

Gastos imprevistos

Los gastos imprevistos incurridos por el contratista y, en su caso, aprobados por el Organo de
Contratacién seran reembolsados por completo.

5. Variantes
Los licitadores no podran presentar ofertas para una variante como complemento de su oferta.

6. Periodo de validez de las ofertas

Los licitadores quedardn vinculados por sus ofertas durante un plazo de 110 dias a partir de la fecha
limite de presentacion de las ofertas.

Los licitadores no seleccionados estaran vinculados por la oferta hasta el final del periodo de validez,
aunque hayan recibido una notificacién de no adjudicacion.

En casos excepcionales, antes de la expiracién del periodo de validez de las ofertas, el Organo de
Contratacién puede pedir a los licitadores una prérroga de ese periodo de una duracion determinada
que no puede superar los veinte dias. Dicho periodo podra ampliarse cuando el Organo de
Contratacién deba recabar la recomendacién del grupo de expertos a que se refiere el apartado
2.4.2.1 de la Guia Practica, hasta que se adopte dicha recomendacion.

3 La moneda de la licitacion es la moneda del contrato y la moneda del pago.
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El adjudicatario debera mantener su oferta durante otros sesenta dias. Este periodo de 60 dias
adicionales se afiadira al periodo de validez independientemente de la fecha de notificacion. El
adjudicatario deberd mantener su oferta durante otros sesenta dias.

En caso de que el Organo de Contratacién suspenda la firma del contrato después del periodo de
espera, todos los licitadores deberan ser informados en el plazo de tres dias habiles a partir de la
decisién de suspension, que prorroga automaticamente la validez de su oferta durante el periodo
correspondiente.

Durante el periodo de validez de las ofertas de los licitadores no seleccionados, el Organo de
Contratacién se reserva el derecho de enviar una notificacién de adjudicacion al siguiente mejor
licitador. La validez de la siguiente mejor oferta se prorrogara sesenta dias tras la notificacién de la
nueva decisién de adjudicaciéon. Este periodo de sesenta dias adicionales se afiadira al periodo de
validez independientemente de la fecha de notificacidn, que en cualquier caso deberd realizarse
durante el periodo de validez.

El licitador podra rechazar la adjudicacién del contrato si, al recibir la notificacién de la adjudicacidn,
ha expirado la validez de su oferta.

7. Informaciéon complementaria antes de que finalice el plazo de presentacidn de las ofertas

Los licitadores pueden enviar sus consultas por escrito hasta 21 dias antes de que finalice el plazo de
presentacién de las ofertas, especificando la referencia de publicacion y el titulo del contrato a la
siguiente direccién: procurement@ufmsecretariat.org.

El Organo de Contratacién no tendréa la obligacién de hacer aclaraciones después de esta fecha.

Todo licitador que, en relacién con el contrato, trate de concertar reuniones individuales con el Organo
de Contratacién, con el Gobierno del pais socio o con la Comisién Europea durante el periodo de
licitacidn podrd ser excluido del procedimiento de licitacidn.

Las aclaraciones se publicaran en el sitio web: https://ufmsecretariat.org/work-with-us/procurement/

a mas tardar ocho dias antes de que finalice el plazo de presentacién de las ofertas. El sitio web se
actualizara periddicamente y es responsabilidad de los licitadores comprobar las actualizaciones y
modificaciones que se produzcan durante el plazo de presentacién de las ofertas.

No se ha previsto la celebracién de ninguna reunidn aclaratoria.
No se prevé la realizacién de ninguna visita sobre el terreno.
8. Presentacion de las ofertas

Las ofertas deberan presentarse exclusivamente a través del siguiente correo electrénico:
procurement@ufmsecretariat.org antes del 14 de julio de 2025 a las 13 horas (Hora local en

Barcelona). Las ofertas presentadas por cualquier otro medio (por escrito) no se tendran en cuenta.
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Por motivos de eficiencia administrativa, el Organo de Contratacién podrd rechazar cualquier solicitud
de participacién u oferta presentada a tiempo pero recibida, por cualquier motivo que quede fuera
del control del Organo de Contratacién, después de la fecha efectiva de aprobacién del informe de
preseleccién o del informe de evaluacion, en caso de que la aceptacidn de solicitudes de participacién
u ofertas presentadas a tiempo, pero que hayan llegado tarde, retrase considerablemente el
procedimiento de evaluacidn u obstaculice las decisiones ya adoptadas y notificadas.

Las ofertas deben enviarse con arreglo al sistema de doble correo electrdnico, es decir, uno con la
mencidn: «Email A - Oferta técnica - 36 - PRO604LAD-2025» y otro con la mencién «Email B - Oferta
financiera - 36 - PRO604LAD-2025». Todas las partes de la oferta a excepcion de la oferta financiera
se presentaran en el email A.

Los archivos se incluirdn en carpetas protegidas o, al menos, en carpetas comprimidas o mediante
hipervinculos informaticos protegidos al servicio de alojamiento de archivos. Cuando se utilicen
contrasefias, cifrados o cualquier otro medio informatico utilizado para proteger la confidencialidad
de las ofertas presentadas, el licitador debera enviar la clave de descifrado o equivalente.

Ademas, se requiere un tercer correo electrénico con las contraseias de las carpetas enviadas en los
correos electrénicos denominados “Email A — Oferta técnica” y “Email B — Oferta econémica”, es
decir, con las palabras “Email C — contrasefias - 36 - PRO604LAD-2025").

9. Moadificacion o retirada de las ofertas
Tras la presentacién de una oferta, pero antes de la fecha limite para la recepcidn de las ofertas, el
licitador podra retirar definitivamente su oferta o retirarla y sustituirla por otra nueva.

Las notificaciones de modificacion o retirada deberan prepararse y presentarse con arreglo a lo
dispuesto en la clausula 8. El correo electrénico deberd llevar la referencia «Modificacién» o
«Retirada», segun el caso.

10.Costes de preparacion de las ofertas

Los costes en que incurra el licitador para la preparacién y la presentacidon de su oferta no seran
reembolsables. El licitador se hara cargo de esos costes, incluso los que pueda ocasionar el entrevistar
a los expertos propuestos.

11.Propiedad de las ofertas
Todas las ofertas recibidas en virtud de este procedimiento de licitacién pasan a ser propiedad del
Organo de Contratacién.

12.Evaluacion de las ofertas
La apertura de las ofertas recibidas no es publica.

Una vez que el Organo de Contrataciéon haya procedido a la apertura de las ofertas, estas pasaran a

ser de su propiedad y seran tratadas confidencialmente.
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12.1 Evaluacion de las ofertas técnicas

La calidad de cada oferta técnica se evaluara con arreglo a los criterios de adjudicacién y a su
ponderacién detallada en la tabla de evaluacién que figura en la parte C del presente expediente de
licitacién. No se utilizard ningun otro criterio de adjudicacién. Los criterios de adjudicacion se
examinaran con arreglo a los requisitos del Pliego de Condiciones.

La evaluacién de las ofertas técnicas seguira los procedimientos expuestos en el apartado 3.4.10.3 de
la Guia Practica (disponible en el sitio web: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do).

CUALQUIER DETALLE FINANCIERO EN EL CORREO ELECTRONICO DE LA OFERTA TECNICA PUEDE
CONDUCIR A LA EXCLUSION DEL LICITADOR EN CUESTION

Una vez que el Comité de Evaluacion decida la nota final atribuida a cada oferta técnica (la media
aritmética de las notas atribuidas por cada miembro con voto), se eliminardan automaticamente las
ofertas que no hayan obtenido una puntuacién minima de 75 puntos. Si ninguna oferta alcanza una
puntuacion igual o superior a 75 puntos, la licitacion se declarara desierta.

Se asignaran 100 puntos a la mejor de las ofertas que alcancen el limite establecido de 75 puntos. Las
demas ofertas se puntuardn con arreglo a la formula siguiente:

Puntuacién técnica = (puntuacion final de la oferta técnica / puntuacion final de la mejor oferta
técnica) x 100.

12.1.1. Entrevistas
No se prevé la celebracidn de entrevistas.

12.2 Evaluacion de las ofertas financieras

Una vez concluida la evaluacién técnica, se abriran los correos electrénicos que contienen las ofertas
financieras correspondientes a las ofertas que no hayan sido eliminadas durante la evaluacién técnica
(las que hayan obtenido una puntuacién media de 75 puntos o mas). Las ofertas que sobrepasen el
presupuesto maximo disponible para el contrato no seran aceptadas vy, por tanto, quedaran excluidas
del proceso de evaluacidn.

Los eventuales errores aritméticos se corregiran sin perjuicio para el licitador, de modo que si hay una
discrepancia entre el precio unitario y la cantidad total obtenida multiplicando ese precio unitario por
la cantidad correspondiente, prevalecera el precio unitario indicada, a no ser que el Comité de
Evaluacién dictamine que existe un error evidente en el precio unitario, en cuyo caso prevalecera la
cantidad total y debera corregirse el precio unitario.

Acto seguido, el Comité de Evaluacidén procedera a una comparacion financiera entre las distintas
ofertas financieras.

Se asignaran 100 puntos a la oferta mds bajas. Las demds ofertas se puntuaran con arreglo a la férmula
siguiente:
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Puntuacion financiera = (oferta mas baja / oferta en cuestion) x 100.

La evaluacion financiera se basard en el coste total del escenario hipotético que representa unas
necesidades basicas tipicas para un afo natural.

El precio de referencia total se utiliza solamente con el objetivo de comparar las ofertas recibidas.

12.3 Conclusiones preliminares del Comité de Evaluacion
La seleccion de la oferta con una mejor relacion calidad-precio resulta de una ponderacién entre la
calidad técnica y el precio de las ofertas con arreglo a una clave de reparto 80/20.

12.4 Verificaciones con el adjudicatario previsto
El Organo de Contratacidn solicitard al adjudicatario previsto que facilite, en un plazo de siete dias a
partir de la fecha de la notificacion:

a. pruebas documentales relativas a los criterios de exclusion;

b. pruebas documentales relativas a los criterios de seleccidn;

La notificacion al adjudicatario previsto se efectuard por medios electrdnicos. Dicha notificacion se
considerara recibida en la fecha en que el Organo de Contratacién la envie a la direccién electrénica
que figure en el formulario de presentacién de la oferta.

12.5 Notificacion de la adjudicacién
El Organo de Contratacién notificara al adjudicatario y, al mismo tiempo, informard a los licitadores
no seleccionados de que sus ofertas no han sido seleccionadas.

A los licitadores se les notificard el resultado de este procedimiento de contratacidn por correo
electrdnico.

A los licitadores se les informara de la posibilidad de revisar la decisién de adjudicacién y adjudicar el
contrato a la siguiente mejor oferta o anular el procedimiento, en caso de que no puedan firmar el
contrato.

12.6 Confidencialidad

Todo el procedimiento de evaluacidn es confidencial, de conformidad con la legislacidn en materia de
acceso a los documentos del Organo de Contratacién. El Comité de Evaluacién adopta sus decisiones
colectivamente y sus deliberaciones se realizan a puerta cerrada. Los miembros del Comité de
Evaluacién tienen la obligacion de respetar la confidencialidad. Los informes de evaluacién y la
documentaciéon escrita son de uso exclusivamente oficial y no pueden ser comunicados ni a los
licitadores ni a ninguna otra parte excepto el Organo de Contratacién, la Comisién Europea, el grupo
de expertos de deteccidn precoz y exclusion, la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude, la Fiscalia
Europea o el Tribunal de Cuentas Europeo.
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13.Etica, valores y cédigo de conducta

13.1

13.2

13.3

2025

Ausencia de conflictos de intereses y de conflicto de intereses profesionales

El licitador no debera verse afectado por ningun conflicto de intereses profesionales ni ningun
conflicto de intereses, y no debera tener ningun tipo de relacién equivalente al respecto con
otros licitadores o partes implicadas en el proyecto (ver seccidn 1ll.5 Conflict of interest of the
‘UfM Code of Conduct’). Toda influencia indebida o intento de influir indebidamente en el
Comité de Evaluacién o en el Organo de Contratacién durante el proceso de examen,
clarificacion, evaluacién y comparacién de las ofertas; todo intento de obtener informacién
confidencial o la celebracidn de acuerdos ilicitos con competidores dara lugar al rechazo de su
oferta y podra dar lugar a la exclusién de futuros procedimientos de adjudicacidn o a sanciones
pecuniarias con arreglo al Reglamento Financiero en vigor.

Respeto de los derechos humanos y de los valores de la UE, asi como cumplimiento de la
legislacion medioambiental y las normas fundamentales del trabajo

El licitador y su personal deberdn comprometerse a garantizar la observancia de los valores
fundamentales de la UE, ademas de respetar los valores fundamentales de la UE, como el
respeto de la dignidad humana, la libertad, la democracia, la igualdad, el Estado de Derecho y
los derechos humanos, incluidos los derechos de las minorias.

El licitador y su personal deberan cumplir las normas aplicables en materia de proteccién de
datos y la legislacion medioambiental. En particular, los licitadores a los que se les haya
adjudicado el contrato deberan respetar también los acuerdos medioambientales
multilaterales, asi como las normas fundamentales del trabajo aplicables definidas en los
convenios pertinentes de la Organizacién Internacional del Trabajo (tales como los convenios
sobre la libertad sindical y la negociacion colectiva, la eliminacidn del trabajo forzoso o la
abolicién del trabajo infantil).

El licitador y su personal deberan respetar los valores fundamentales de la UE, como el respeto
de la dignidad humana, la libertad, la democracia, la igualdad, el Estado de Derecho y los
derechos humanos, incluidos los derechos de las minorias.

Tolerancia cero ante el acoso, la explotacion y los abusos sexuales:

La UpM aplica una politica de «tolerancia cero» con respecto a toda conducta ilicita que afecte
a la credibilidad profesional del licitador.

Se prohiben los maltratos fisicos o los castigos, las amenazas de maltrato fisico, los abusos o

la explotacion sexual, el acoso y los insultos, asi como

Lucha contra la corrupcion y el soborno

El licitador debera cumplir todas las leyes y reglamentos aplicables y los codigos sobre la lucha
contra el soborno y la lucha contra la corrupcidn. La ‘UfM Anti-fraud Policy & Anti-Corruption
Policy’ establece la politica de la UpM para prevenir y combatir el fraude y la corrupcién en las
actividades de la UpM. La UpM se reserva el derecho de suspender o anular la financiacion de
los proyectos si se descubren practicas de corrupcién de cualquier naturaleza en cualquier fase
del procedimiento de adjudicacién o durante la ejecucién del contrato y si el Organo de
Contratacién no toma todas las medidas oportunas para poner remedio a esta situacion. A
efectos de esta disposicion, se entiende por «practicas de corrupcién» cualquier propuesta de
soborno, regalo, gratificacién o comisién a cualquier persona como incentivo o recompensa
para que realice o se abstenga de realizar actos relacionados con la adjudicacidn del contrato o
con la ejecucién de un contrato ya suscrito con el Organo de Contratacién.
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13.4 Gastos comerciales no habituales
En caso de que la adjudicacién o la ejecucion de un contrato dé lugar a gastos comerciales no
habituales, se rechazara la correspondiente oferta o se pondra fin al contrato. Se entiende por
«gastos comerciales no habituales» cualquier comision que no se mencione en el contrato
principal o que no resulte de un contrato validamente formalizado que haga referencia a ese
contrato principal, cualquier comisién que no constituya la contrapartida de un servicio legitima
y efectivamente prestado, cualquier comisidn abonada en un paraiso fiscal y cualquier comision
abonada a un beneficiario que no esté claramente identificado o a una sociedad que presente
todas las apariencias de ser una empresa pantalla.
Los contratistas respecto de los cuales conste fehacientemente que han efectuado gastos
comerciales no habituales en proyectos financiados por la Unién Europea se exponen,
dependiendo de la gravedad de los hechos, a la resolucién del contrato o a la exclusién de
futuros procedimientos de adjudicacion

13.5. Incumplimiento de obligaciones, irregularidades o fraude
El Organo de Contratacién se reserva el derecho de suspender o anular el procedimiento
cuando resulte que en el procedimiento de adjudicacidon se produjeron incumplimiento de
obligaciones, irregularidades o fraude. Cuando tal incumplimiento, irregularidades o fraude se
descubran tras la adjudicacién del contrato, el Organo de Contratacién podra abstenerse de
celebrar el contrato.

La versidon electréonica de los documentos ‘UfM Code of Conduct’ y la ‘Anti-fraud Policy & Anti-
Corruption Policy’ se pueden encontrar en el sitio web: https://ufmsecretariat.org/work-with-

us/procurement/.

14.Firma del contrato o contratos
En un plazo de quince dias desde la recepcién del contrato, la otra Parte debera firmarlo y fecharlo y
devolverlo.

Sino es posible firmar el contrato segun lo previsto en la decisién de adjudicacidn, o si el adjudicatario
no firma el contrato segun se ha solicitado, el Organo de Contratacidn se reserva el derecho de revisar
su decisién y, en su caso, adjudicar el contrato a otro licitador o anular el procedimiento.

El correspondiente anuncio de adjudicacidon del contrato se publicard en el sitio de internet
https://ufmsecretariat.org/work-with-us/procurement/

Téngase en cuenta que si un adjudicatario (cualquiera de los miembros del grupo en caso de consorcio)
ha contraido una o varias deudas con la Unién, la Comunidad Europea de la Energia Atémica o una
agencia ejecutiva cuando esta Ultima ejecuta el presupuesto de la Unién, dicha deuda podra
compensarse, de conformidad con el articulo 101, apartado 1, y el articulo 102 del Reglamento
Financiero y las condiciones establecidas en el proyecto de contrato, con cualquier pago adeudado en
virtud del contrato. El Organo de Contratacidon comprobard la existencia de deudas vencidas del
adjudicatario o los adjudicatarios (cualquiera de los miembros de la agrupacién en caso de consorcio)
Yy, en caso de que se constate tal deuda, informara al adjudicatario (el licitador principal, en caso de
consorcio, que tendra la obligacién de informar a todos los demas miembros de la agrupacién antes
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de firmar el contrato) de que las deudas pueden compensarse con cualquier pago en virtud del
contrato.

15.Anulacién del procedimiento de licitacion
En caso de anulacién del procedimiento de licitacién, el Organo de Contratacién informara a los
licitadores publicando un anuncio de anulacidn.

Si el procedimiento de licitacién se anula antes de que se haya abierto ninguno de los correos
electrénicos de las ofertas, se eliminardn dichos sobres cerrados y precintados.

La anulacién puede producirse, por ejemplo, en los siguientes casos:

e cuando el procedimiento de licitaciéon haya quedado desierto, es decir, cuando no se haya recibido
ninguna oferta o ninguna de las recibidas sea aceptable desde el punto de vista cualitativo o
financiero;

e cuando los datos técnicos o econdmicos del proyecto hayan sufrido una modificacion
fundamental;

e cuando circunstancias excepcionales o de fuerza mayor hagan imposible la ejecucidn normal del
contrato;

e cuando todas las ofertas aceptables desde el punto de vista técnico excedan los recursos
financieros disponibles;

e cuando se hayan incumplido obligaciones o producido irregularidades o fraudes en el
procedimiento, en particular si han entorpecido su desarrollo en condiciones de competencia leal;

e cuando la adjudicacién no cumpla con una buena gestién financiera, es decir, no respete los
principios de economia, eficiencia y eficacia (por ejemplo, el precio propuesto por el licitador al
que se adjudico el contrato es objetivamente desproporcionado en comparacidn con el precio de
mercado).

En ningun caso podré serle atribuida al Organo de Contratacién responsabilidad por cualesquiera
dafios, incluidos, sin cardcter restrictivo, los dafios por lucro cesante, dimanantes o relacionados en
cualquier modo con la anulacién de un procedimiento de licitacidn, incluso en el caso de que el Organo
de Contratacién hubiere sido advertido de la posibilidad de la interposicidon de una reclamacién por
dafios y perjuicios. La publicacién de un anuncio de contrato no supone que el Organo de Contratacidn
contraiga obligacion legal alguna de aplicar el programa o ejecutar el proyecto anunciado.

16.Recursos
Los licitadores que consideren que han resultado perjudicados por un error o irregularidad durante el
proceso de adjudicacién podran presentar una reclamacién al Organo de Contratacién directamente.

El Organo de Contrataciéon debera contestar durante los 30 dias posteriores a la recepcidn de la
reclamacién. Sin alterar los plazos de interposicion de recursos que figuran a continuacién, que
podrian llevarse a cabo por dichos licitadores. Por lo tanto, los licitadores que consideren que han sido
perjudicados por un error o una irregularidad durante el proceso de adjudicacion de la licitacion se
someteran a arbitraje ante el Tribunal Arbitral de Barcelona (TAB), de la Associacié Catalana per a
I'Arbitratge. De acuerdo con la legislacién vigente en materia de arbitraje.
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Las medidas que se describen en esta seccion deben ser instruidas dentro del plazo de dos meses
desde la publicacidn de la medida, o su notificacion al demandante, o en su ausencia, el dia en que se
tiene constancia.

NOTA: Para mas informacidn, por favor consulten la Guia Practica de 2025 de los procedimientos
contractuales para las acciones exteriores de la Unién Europea.
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